
Kontenjan Hakkı 
Sorgulaması

Evrakların 
Hazırlanması

Evrakların İhracatçı 
Birliğine Teslimi

Birlikten Resmi Yazı ve 
Birlik Onaylı Talep 

Formunun Alınması

Resmi Yazı Ve Talep 
Formunun Güm. Ve 

Dış Tic. Bölge 
Müdürlüğüne Teslimi

Bölge Müdürlüğünden 
Resmi Yazı Ve Güm. 

Onaylı Talep Formun 
Alınması

İl Nüfus Müd. 
İşlemleri

Pasaportun Verilen 
Adrese Gelmesi

HUSUSİ DAMGALI PASAPORT İŞ AKIŞ ŞEMASI



HUSUSİ DAMGALI PASAPORT BAŞVURUSU İÇİN GENEL SEKRETERLİĞE 
SUNULMASI GEREKEN EVRAKLAR 

İhracatçı Firma Yetkilileri İçin Hususi 
Damgalı Pasaport Talep Formu 

Hususi Damgalı Pasaport Başvurusu 
İçin Firma Ve Firma Yetkilisi 
Bilgilerini İçeren Dilekçe 

İmza Sirküleri Aslı (Aslı Gibidir İşlemi Genel 
Sekreterliğimizde/İrtibat Bürolarında Yaptırılabilir)

Nüfus Cüzdanı / T.C Kimlik Kartı Aslı (Aslı Gibidir 
İşlemi Genel Sekreterliğimizde/İrtibat Bürolarında 
Yaptırılabilir)

Bu görsel Nüfus ve Vatandaşlık Genel 
Müdürlüğü sitesinden alınmıştır. 



İhracatçı Firmanın müracaat sahibi 
ve firmayı temsile yetkili 
kişi/kişilerin imzalayacağı 
taahhütname.

Pasaportu alacak kişi Ad-Soyad yazıp imzalamalıdır.

Firmayı yasal olarak temsile yetkili kişi/kişiler Ad-Soyad yazıp 
imzalamalıdır.

Taahhütnamenin eki olan yerleşim yeri belgesi E-Devlet 
üzerinden güncel tarihli olarak alınmalıdır.

Evrak işlemleriyle ilgili kişi telefonu yazılmalıdır.



DİĞER BELGELER

• Limited ve Şahsa ait Şirketler için;
Firma sahibi veya ortağı için firmanın güncel 
sahipliğini/ortaklık yapısını gösteren ticaret sicili gazetesi 
veya Tic. Sic. Müd. Alınan güncel Ortaklık belgesi

• Anonim Şirketler için;
      Müracaat sahibinin firma sahibi veya ortağı olduğunu 
gösteren pay defterinin ilgili sayfalarının noter onaylı 
örneği,
     Hamiline yazılı pay sahipliğinin olduğu durumlarda 
pasaport müracaatında bulunan
firmanın son üç ay içerisinde MKK’dan aldığı ortaklık 
durumunu tevsik eden belge,
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Müracaat sahibinin firmadaki unvanına göre (Sahiplik/Ortaklık/Çalışan) temin edilmesi gereken belgeler aşağıda belirtilmiştir.

Firma Sahipliği veya Ortaklık Durumunda • Firma Çalışanı Durumunda
     
Müracaat Sahibi Firma Çalışanı İse 
Başvurunun Yapıldığı Tarih İtibariyle 
Geçmişe Dönük Son 3 Aya Ait Sgk 
Bildirgesini Aslı (E-Bildirge Asıl Olarak 
Kabul Edilir) 



PASAPORT TALEP FORMU

ADIM-1 BAŞVURACAK şahsın 

T.C. Kimlik Numarasını yazınız.

ADIM-2 BAŞVURACAK şahsın 

ismini ve soy ismini yazınız.

ADIM-3 BAŞVURACAK şahsın 

firmadaki pozisyonunu seçiniz. 
(X) işareti ile

BU FORM ELEKTRONİK ORTAMDA HAZIRLANMALIDIR. EL 
YAZISI OLAN BAŞVURULAR KABUL EDİLMEMEKTEDİR. !

ADIM-4 Firmanın vergi numarası ve unvanını 

ilgili boşluklara sığacak şekilde eksiksiz yazınız. 

ADIM-5 Bu alanda BAŞVURACAK şahsın 

isim, soy isim ve imzasının olması 
gerekmektedir. 

ADIM-6 Bu alanda Firma İmza Sirkülerinde 

yer alan kişi/kişilerin isim, soy isim ve imzasının 
olması gerekmektedir. 
İmzaların Müştereklik durumu söz konusu 
olduğunda imzalara dikkat ediniz. 

BU FORMDA DOLDURULACAK KISIMLAR ADIMLARDA BELİRTİLMİŞTİR.
BUNLARIN HARİCİNDE DİĞER KISIMLARA İŞARETLEME YAPMAYINIZ.

FORMUN ÖN YÜZÜ

FORMUN ARKA YÜZÜADIM-7 BAŞVURACAK şahsın isim, soy isim ve 

imzası yer almalıdır. Sadece ilk satır 
doldurulacak altta kalan 4 satır boş 
bırakılacaktır. 

ADIM-8 BU FORMU ÖNLÜ ARKALI TEK 

SAYFA ÇIKTI ALINIZ.

SADECE İLK SATIR DOLDURULACAK 
ALTTA KALAN 4 SATIR BOŞ 
BIRAKILACAKTIR
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1. GAP Güm. ve Dış Tic. Bölge Müd. (Gaziantep)
2. Orta Anadolu Güm. ve Dış Tic. Bölge Müd. (Ankara)
3. Batı Akdeniz Güm. ve Dış Tic. Bölge Müd. (Antalya)
4. Uludağ Güm. ve Dış Tic. Bölge Müd. (Bursa)
5. İstanbul Güm. ve Dış Tic. Bölge Müd. (İstanbul)
6. Ege Güm. ve Dış Tic. Bölge Müd. (İzmir)
7. Orta Akdeniz Güm. ve Dış Tic. Bölge Müd. (Mersin)
8. Doğu Karadeniz Güm. ve Dış Tic. Bölge Müd. (Trabzon)

BU FORMDA TÜM ALANLAR DOLDURULACAKTIR.

BU BOŞLUĞA İHRACATÇI BİRLİKLERİNDE İŞLEMLERİNİZ 
BİTTİKTEN SONRA PASAPORT TALEP FORMUNU 
GÖTÜRECEĞİNİZ GÜMRÜK VE DIŞ TİCARET BÖLG. 
MÜDÜRLÜĞÜNÜ SAĞDA BULUNAN LİSTEDEN SEÇİP 
YAZINIZ.

BAŞVURU DİLEKÇESİ

BU ALANDA FİRMA KAŞESİ VE FİRMA İMZA 
SİRKÜLERİNDE YER ALAN KİŞİ/KİŞİLERİN İSİM, SOY İSİM 
VE İMZASININ OLMASI GEREKMEKTEDİR. 
İMZALARIN MÜŞTEREKLİK DURUMU SÖZ KONUSU 
OLDUĞUNDA İMZALARA DİKKAT EDİNİZ. 

BURAYA YAZILACAK NÜFUS MÜDÜRLÜĞÜ İL NÜFUS 
MÜDÜRLÜĞÜ OLMALIDIR. İLÇE NÜFUS MÜD. KABUL 
EDİLMEMEKTEDİR.

BU FORM ELEKTRONİK ORTAMDA HAZIRLANMALIDIR. EL 
YAZISI OLAN BAŞVURULAR KABUL EDİLMEMEKTEDİR. !

SAYFA-2



EVRAKLARIN BÖLGE MÜDÜRLÜKLERİNDEN TESLİM ALINMASI

İŞLEMLERİNİZ SONUÇLANIP RESMİ YAZINIZ ÇIKTIĞINDA 
EVRAKINIZI ELDEN TESLİM ALABİLİR VEYA KURUMUMUZ 
TARAFINDAN BÖLGE MÜDÜRLÜĞÜNE İLETİLMESİNİ 
İSTEYEBİLİRSİNİZ. 

BÖLGE MÜDÜRLÜĞÜNDEN EVRAK TESLİMİNİ PASAPORTU 
ALACAK KİŞİ ŞAHSEN YAPABİLİR VEYA YANDAKİ 
MUVAFAKATNAME İLE YETKİLENDİRDİĞİ KİŞİ TARAFINDAN 
TESLİM ALDIRABİLİR. 

İşlemleri yürütecek kişinin bilgileri yazılmalıdır. 

Firma yetkili/yetkilileri isim, soy isim ve imzası yer almalıdır. 

Başvuru yapılacak Bölge Müdürlüğü yazılacak

Firmaya ait bilgiler ve varsa kaşe yapılmalıdır.
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