Bölge Müdürlüğünden onaylı talep formunu teslim aldıktan sonra pasaport alacak kişi şahsen
İl Nüfus Müdürlüğü’ne gitmeli,

Giderken yanında aşağıdaki evraklar bulunmalı;

1- T.C. Kimlik kartı, nüfus cüzdanı veya geçici kimlik belgesi.
2- ICAO standartlarına uygun son altı ay içerisinde çekilmiş bir adet biyometrik fotoğraf. (Fotoğraf başvuru işleminden sonra iade edilecektir.)
3- Pasaport defter bedelinin ödenmesi (Herhangi bir banka şubesi, vergi dairesine ya da  https://dijital.gib.gov.tr/hizliOdemeler/pasaportDegerliKagitBedeliOdeme ödeme yapılabilir. Yeşil Pasaport harçtan muaf olduğu için sadece cüzdan (defter) bedeli yatırılmalıdır. Ödeme bilgileri sistem üzerinden görüntülendiğinden başvuru esnasında ayrıca makbuz / dekont talep edilmemektedir.)
4- Daha önceden alınmış ve iptali yapılmamış pasaportların başvuruda getirilmesi gerekmektedir. (Yeşil Pasaportu ve Bordo Pasaportu)
5- Bölge Müdürlüğü’nden doğrudan şirket adresinize gönderilen evraklar (onaylı talep formu ve üst yazı)

İl Nüfus Müdürlüğü’ne yukarıdaki evraklar ile birlikte gidildiğinde, oradaki memura Bordo pasaportun da yeşil pasaport ile birlikte kullanılmak istendiğini belirtilirse, İl Nüfus Müdürlüğü’nde matbu bir dilekçe imzalatılır ve her iki pasaportun aynı anda kullanılmasına izin verilir,
İl Nüfus Müdürlüğü için aşağıdaki linkten randevu alınabilir, https://randevu.nvi.gov.tr/
